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Anhang 2

Schlusselordnung der Gemeinde Schwellbrunn

Die Schlusselverwaltung obliegt der Liegenschaftsverwaltung.
Uber die Abgabe eines Schliissels entscheidet die Leiterin / der Leiter Liegenschaften.
Die Abgabe erfolgt auf der Liegenschaftsverwaltung gegen eine Empfangsbestatigung.

Die Schulverwaltung verwaltet die Abgabe der Schlissel an das Lehrpersonal selbst. Die
Liegenschaftsverwaltung muss ber jede Anderung informiert werden.

Der Verlust eines Schlussels ist sofort der Leiterin / dem Leiter Liegenschaften zu melden.

6. Fir verlorene Schlissel ist eine Entschadigung im Rahmen der Ersatzbeschaffung und der
Umtriebe zu leisten.

7. Schlussel diurfen nicht direkt weitergegeben werden. Sie werden ausschliesslich durch die

Liegenschaftsverwaltung neu vergeben.
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